Knihovni rad
Mistni lidova knihovna v Zabofi u Blatné

V souladu seizzovaci listinou Mistni lidové knihovny v a Zathal Blatné, schvalenou zastupitelstvem
obce ze dne 28.11.2002 a podle § 4,0dst.6 zak@b6a@/2001 Sb. (knihovni zdkon), vydavam tento
knihovnitad:

I.Zakladni ustanoveni
¢l.1
Poslani a¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu 8§ 3 a 4Rana¢.257/2001 Sb.(knihovni zékon) a jgzena
za (elem poskytovat rovnym Agobem vSem dfanim bez rozdilu,vi@jné,knihovnické a inforngai
sluzby(dale jen sluzby) vymezené v § 2,4 a 14 knilfffto zakona.

¢l.2
Veiejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivaieh veejné knihovnické a inforntai sluzby tak, jak jsou vymezeny v
piislusnych ustanovenich knihovniho zédkona. Jsoejtnéna:
a) vypijcni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c) informa&ni sluzby
- informace o katalozich.fondech a vyuZzivani knitnov
- informace z oblasti \tejné spravy
- Ustni informace bibliografického a faktografickétharakteru

2. Sluzby uvedené v odst.1 tohoto Knihovni&du (dale jen R) poskytuje knihovna bezplatn

3. Veskeré finatni ¢astky (manipulani poplatky.§and§111 poplatky apod.) jsou knihovnodtavany ve
vySi stanovené cenikem, ktery je &asti tohoto K.

[l.UZivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb
¢l.3
Registrace uzivatele

1. Uzivatelem knihovny se e stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vyd@mikazu uzivatele na
z&kladt vyplnéné gihlasky owiené knihovnikem podle osobnich doklatzivatele.

2. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici odalaje: jméno, fiimeni, bydlis&.
3. D¢ti do 15 let se stanou uZivatelem na zaklpisemného souhlasu zdkonného zastupce.

4. Knihovna je oprawna zpracovavat osobni Gidaje uzivateh zaklad registrace na fadu pro ochranu
osobnich udaj, Havelkova 22,13000 Praha 3.

5. Osobni udaje uzivatebude knihovna zpracovavat podle zakonka01/2000 Sh. o ochramsobnich
adaj, k ¢emuz Zizovatel schvalil Srrnici o ochrag osobnich ud&jv knihovrg, kterd je pilohou tohoto
KR.



¢4
Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

1. Uzivatelé jsou povinridit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrokihsivenym
opatenim, .ktera jsou ptgbnda pro udrzeni padku a ochranu majetku. Jsou povinni zachovavat v
prostorach knihovny klid a padek.

2. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato dpat.ntize byt déasreé nebo trvale zbaven prava pouzivat sluzeb
knihovny. Tim neni zbaven odp#nosti za zfisobenou Skodu a povinnosti nahradit ji podle pletiny
predpigi.

3. Fipominky, podity a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisenebo Usté knihovnikovi.

Vypjéni Fad
¢l.5
Zpristupnované knihovni dokumenty

1. Knihovna dj¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vi#sd knihovniho fondu,
z knihovniho fondu jiné knihovny prdastnictvim meziknihovnich sluZzeb nebo ptednictvim
vyménnych soubat.

2. Meziknihovni sluzbu zpragtdkuje knihovna na pozadani uZivatele podle 8§ 14wgAlasky
Ministerstva kulturys.88/2002 Sh.a metodickych pokyhK 4 CR.

¢l.6
Rozhodnuti o pijéovani

1. Mimo knihovnu si mze uzivatel pj¢it vdechny dokumenty uveden&hs odst.1 tohoto R s

vyjimkou dokumeni:
a) kterym by hrozilo nebezpienenahraditelné ztraty nebo poskozeni
b) které jsou zap#bi k @Znému provozu knihovny
c) jejichz mjcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimegpisy (poruseni autorskych praesii
faSisticke.rasistické, pornografické literatury dpo
d) které byly vy@jéeny z jinych knihoven prosdnictvim meziknihovni vyfgéni sluzby s podminkou
vypijcky v pouze prostorach knihovny.

Postupy pFfi ptjéovani
¢L7

1. Fred grevzetim vypjcky si mé uzivatel dokument prohlédnout, ihned ahl&echny zavady a &iit si
zapis zavad ve vypenim tiskopise, resp.v poznamce automatizovanéhéjigino systemu.

2. UZivatel svym podpisem potvrdi Wjpku u dokument vypaj¢enych meziknihovni sluzbou.
z vymennych soubar a knih v hodnat nad 500,-K.

3. UZivatel niize poZzadat ustrknihovnika o rezervaci dokumentu.



¢l.8
Vypijéni lhaty
1. Vypaj¢ni Ihata pro mij¢ovani mimo knihovnu je zpravidla 1&sic.Vypijéni lhata mize byt
prodlouzena aZikrat o jeden nisic, pozada li o to uZivatetqd jejim uplynutim a nezada li dokument

dalSi uzivatel. V otivodrenych gipadech je mozné povolit novou wiypku téhoz dokumentu, ale jen po
jeho pedlozeni.

2.Knihovna je oprawna bez udaniid/oda stanovit kratSi vyfgi¢ni Ihitu, piipadré Zadat vraceni
puj¢eného dokumentuied uplynutim vypjéni lhaty.

¢l.9
Vraceni pijéeného dokumentu

1. Uzivatel je povinen vrétit vyipéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jejijyp. Jinak nese
odpowdnost za vSechny zji&ié zavady a je povinen uhradit knihéuraklady na opravu dokumentu,
popipadt uhradit Skodu jakoipztra® dokumentu.

2. Je zakdzano zpracovavat textdjgpného dokumentu graficky, podtrhavanim, zvigewAnim, psanim
poznamek na okraj nebo jinymigmbem do vyfijceného dokumentu zasahovat.

¢1.10
Prava a povinnosti uZivateli pro paj¢ovani mimo knihovnu

1.Pro mijcovani knihovnich fonil plati ustanoveni @lanského zakoniku aiovani &ci.
2. Mimo knihovnu niZe mit uzZivatel vyfij¢eno zpravidla nejvySe 20 dokumént
3. UzZivatel nesmi vyigceny dokument fgc¢ovat dalSim osobam.Riza r&j po celou dobu vyicky.

4. Uzivatel rdi za vypijéeny dokument do té doby, dokud méa knihovna oi§ge zaznam. iPvraceni
dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi potvrzeniazeni.

5. Jestlize uzivatel nevratageny dokument ve stanovendté, étuje knihovna uzivateli poplatek z
prodleni.

6. Jestlize uzivatel ani po upomenuijdeny dokument nevréti, bude se vraceni vymahat pcisatou.

Pt vymahani fjéeného dokumentu pravni cestaiiujie kninovna maniputai poplatek jako nahradu za
néklady spojené sipravou tohoto vymahani i ndklady pravniho zastaupe

7. Do vypdadani pohledavek mé knihovna pravo pozastavit teiyaoskytovani viech sluzeb.

¢l. 11
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

1. Knihovna niéZe podle povahy dokumentu nahradit jefigeni kopii.
2. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se paglkyt fondi knihovny nebo z foniljiné knihovny v
ramci meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kterdyta kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v

souladu s ustanovenimi zakohd 21/2000 Sb.-autorsky zakon.

3. Knihovna niize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kogieozporu s pravnimiiedpisy
(poruSeni autorskych prawaii fasisticke, rasistické, pornografické litergtapod.)



4. Knihovna nize pro svého uzivatele objednat zhotoveni kogieskych knihovnach nebo v zahréni
Objednavka kopie v tomtaiipads podléha ustanovenim o meziknihovnich sluzbach atélypro kterého
byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zach@aseuladu s ustanovenimi knihovny jez kopii
zhotovila.

Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovnihdadu
¢1.12
Ztraty a nahrady

1. UzZivatel je povinen bezodklaglhlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a u&lstanovené
knihovnou nahradit Skodu.

2. O zmisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovnéaz#&pozadovat nahradu Skody uvedenim do
puvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téloddichentu ve stejném vydani a vaziebo vazané
kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeniigogniho stavu neni mozné neheling, niize
knihovna pozadovat jako nadhradu totéz dilo v jindani, jiné dilo a nebo finani nahradu. Finami
nahradu stanovuje knihovna.

3. UzZivatel je povinen nahradit i vSechny naklakteré knihovig v souvislosti se ztratou vznikly.

4. Do vyeSeni zfisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledaggininovna pravo pozastavit
uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

¢l. 13
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu #adu

1. Poplatek z prodleni:
- povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnktery nasleduje po skoéeni stanovené vygpcni
Ihaty. Pripada-li posledni den stanovenétihna den, kdy je knihovna z#ana, posunuje se na
nejblizsi dalSi vypjéni den.

2. Vymahani nevracenychijgek:
- nezavisle na vyméahani poplatk prodleni vyméaha knihovna upominkami vraceni dodwt. Po
¢tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz poslednopodieny dopis obecnihoradu) nasleduje
vymahani pravni cestou.

3. Ztrata pitkazu uzivatele:
- za manipulaci a vystaveni duplikatuikazu uzivatele ztraceného v obdobi jeho platnpétidgdni
nebo obnovené) setilje manipuldni poplatek.

¢l.14
Nahrada vSeobecnych Skod

1. Uzivatel je povinen nahradit Skodu za¥iou Fimo nebo zanedbanim povinnosti (podl€astského
zakoniku § 442,0dst.2,kde se stanovi: ,Skoda s#i krpergzich, pozada-li vSak o to poskozeny a je-li to
mozné a telné, hradi se Skoda uvedenim dedeslého stavu.”)

2. Za Skody zfisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida wliyetdle obectiplatnych pedpigi.



Zavére¢né ustanoveni
1. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny
2. Nedilnou sotasti KR jsou glohy
3. Tento Knihovntad plati na dobu netitou

Piilohy Knihovniho Fadu:
1. Cenik placenych sluzeb a popftatk

- poplatek z prodleni 2,- K¢ za kazdy nasledujici tyden
- poplatek za 1. upominku ....... 2,- K¢

2. upominku ....... 4,- K¢

3. upominku ....... 6,- KE

- poplatek za upominkovy dopis ........cccceeeeene 30,- K&
- poplatek za ztratu prakazky uZivatele ........... 5,- K&
- poplatek za vystaveni duplikatu prikazky .... 5,- K&

Blanka Hruskova
vedouci knihovny



