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OZNAMENI O VYHLASENI VEREJNE VYZVY NA OBSAZENi PRACOVNIHO MISTA
UREDNICE/UREDNIKA

Starosta obce Zaboti vyhlasuje podle zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemnich samospravnych
celkl a 0 zméné nékterych zdkona, v platném znéni

VEREJNOU VYZVU

k prihlaseni zdjemcu na obsazeni pracovniho mista
ucetni obce, administrativni pracovnik/pracovnice
misto vykonu prace: Obecni urad Zaboti, Zabofri 88, 387 34
napli prace:

e komplexni vedeni ucetnictvi obce

komplexni vedeni rozpoc¢tu obce

danova agenda

persondlni a mzdova agenda

evidence majetku a inventarizace

e zpracovani statistickych vykaz

e souvisejici administrativni prace na obecnim uradu

e organizacni a Ucetni zajisténi voleb

e vedeni agendy vodného stoc¢ného

e pokladni operace

e priprava podklad( pro jedndani zastupitelstva obce, potizovani zapisl z jednani zastupitelstva
obce

e obsluha spisové sluzby, datové schranky, ufedni desky

e hlaseni obecnim rozhlasem

e evidence a pUjcovani pronajimanych prostor

e odpadové hospodafstvi

e vidimace, legalizace, Czech POINT

tvazek: plny — 40 hodin tydné, smlouva na dobu neurcitou, zkusebni doba 3 mésice
predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

e statni ob&anstvi CR, popfipadé fyzicka osoba, kterd je cizim statnim ob&anem a ma v Ceské
republice trvaly pobyt
e zpUsobilost k pravnim jednanim, bezdhonnost, ovladani jednaciho jazyka



dalsi pozadavky:

e minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitou (ekonomicky smér nebo verejna sprava
vyhodou)

e znalost spravniho fadu prokazana zkouskou zvlastni odborné zpusobilosti podle vyhlasky c.
512/2002 Sb. (mozno doplnit do 18 mésic od nastupu do pracovniho poméru)

e znalost podvojného Ucetnictvi

e znalost zdkona o Ucetnictvi, zdkona o rozpoétovych pravidlech USC a zékona o obcich
vyhodou

e znalost programu KEO 4 vyhodou

e ovladani prace na PC— Word, Excel, Outlook, internet

o flexibilita, samostatnost, presnost, spolehlivost, ochota ucit se nové véci

e organizacni schopnosti

e dobré komunikacni schopnosti, pfijemné vystupovani

Nabizime:

e Nastup mozny ihned, dle dohody, nejpozdé;ji 8. 7. 2024
e Zaskoleni
e Plat dle natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., pfiloha €. 1, platova tfida 9, 10

Zajemce poda pisemnou ptihlasku, ktera bude mit tyto nalezitosti:

e Jméno, pfijmeni, titul

e Datum a misto narozeni

e  Statni pfislusnost

e  Misto trvalého pobytu

e (CisloOP

e Datum a podpis zdjemce + telefonni kontakt

Povinné pfilohy k pfihlasce:

e Zivotopis s uvedenim udajil o dosavadnich zaméstnanich s dirazem na odborné znalosti a
dovednosti tykajici se poZzadovanych ¢innosti

e Vypis z rejstfiku trestl ne starSi nez 3 mésice

e Qvérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

e Soubhlas se zpracovanim osobnich tdaji dle zakona ¢. 101/2000 Sbh. (podepsané prohlaseni
v tomto smyslu: ,, Poskytnutim svych osobnich tdaji v rozsahu podkladt pro prihldsku do
vybérového fizeni ddvdm, ve smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udajd,
souhlas k jejich zpracovdni.” Tiskacim pismem jméno, pfijmeni, datum a vlastnorucni podpis)

Prihlasky s povinnymi prilohami zaslete nebo doructe osobné na adresu: Obecni Urad Zabofi, Zabofri
88, 387 34 Zaboti, v zalepené obalce, ktera bude oznacena: Verejna vyzva — Ucetni nejpozdéji do 28.
6.2024.

Vyvéseno na Uredni desce i v elektronické podobé: 3. 6. 2024
Sejmuto: 28. 6. 2024 starosta Michal Rigsky v.r.



