Obec Zabori

Zabori 88 Tel.: 605 342 678
387 34 Zabori ICO: 00252018

Oznameni o vyhliSeni veFejné vyzvy na obsazeni pracovniho mista uirednice/arednika

Starostka obce vyhlasuje podle zik. & 312/2002 Sb., o tfednicich uzemnich samospravnych celkii a o
zmé&né nékterych zakon, v platném znéni

VEREJNOU VYZVU
k pfihlaSeni zdjemci na obsazeni pracovniho mista

ucetni obce, administrativni pracovnik/pracovnice

Misto vykonu price: Obecni tfad Zabofi, Zaboti 88, 387 34 Zaboii

Druh priace:

- komplexni vedeni u€etnictvi obce,

- komplexni vedeni rozpoétu obce,

- daiflova agenda,

- persondlni a mzdova agenda,

- evidence majetku a inventarizace,

- zpracovani statistickych vykazi,

- souvisejici administrativni prace na obecnim ufadu,

- organizacni a uetni zajisténi voleb,

- vedeni agendy vodného a sto€ného,

- pokladni operace,

- ptiprava podkladi pro jednani zastupitelstva obce + zapisy z jednéni
-  obsluha spisové sluzby, datové schranky, Gfedni desky,
- hlaseni obecnim rozhlasem,

- evidence a plij¢ovani pronajimanych prostor

- odpadové hospodafstvi,

- vidimace a legalizace, Czech POINT.

Uvazek: plny — 40 hodin tydn&, smlouva na dobu neuréitou se zkusebni dobou.

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru:
- statni obcanstvi CR, popfipadé fyzick4 osoba, ktera je cizim stitnim ob&anem a ma v Ceské republice

trvaly pobyt,
- zpusobilost k pravnim jednanim, bezihonnost, ovladani jednaciho jazyka.

DalSi pozadavky:

- minimalné stfedoSkolské vzdélani s maturitou (ekonomicky smér nebo vefejna sprava vyhodou),

- znalost spravniho fadu prokdzana zkouskou zvlastni odborné zpusobilosti podle vyhlasky &. 512/2002
Sb. (pfipadn€ do 18 mé&sici od nastupu do pracovniho poméru),

- znalost podvojného Géetnictvi,




- znalost zdkona o u€etnictvi, zakona o rozpoctovych pravidlech USC, zékona o obcich vyhodou,
- znalost programu KEO-4 vyhodou,

- ovladani prace na PC — Word, Excel, Outlook, internet,

- flexibilita, samostatnost, pfesnost, spolehlivost, ochota ucit se nové véci,

- organiza¢ni schopnosti,

- dobré komunikaéni schopnosti, piijemné vystupovani.

Nabizime:
- nastup mozny ihned, dle dohody, nejpozdé&ji 1.6.2020
- zaSkoleni,

- plat dle nafizeni vlady &. 341/2017 Sb, ptiloha &.1, Platova t¥ida 9,10.

od4 pisemnou prihlasku, kterd bude mit tyto nalezitosti:

Zajemce

- jméno, pfijmeni a titul,

- datum a misto narozeni,

- statni pfisluS$nost zajemce,

- misto trvalého pobytu,

- &islo OP,

- datum a podpis zajemce + telefonni kontakt

Povinné prilohy k pFihlidSce:

- Zivotopis s uvedenim tdaji o dosavadnich zamé&stnanich s dirazem na odborné znalosti a dovednosti
tykajici se poZadovanych ¢innosti,

- vypis z evidence Rejstiiku trestli ne starsi neZ 3 mésice,

- ove&fena kopie dokladu o nejvy$$im dosaZeném vzd€lani,

- souhlas se zpracovanim osobnich udaji dle zdkona ¢. 101/2000 Sb. (podepsané prohldSeni v tomto
smyslu: ,, Poskytnutim svych osobnich udajii v rozsahu podkladii pro p¥ihlasku do vybérového Fizeni
davam, ve smyslu zdkona ¢ 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udajii, souhlas k jejich zpracovani.
Tiskacim pismem jméno, pfijmeni, datum a vlastnoruéni podpis.)

PFihlasky s povinnymi piilohami zaSlete nebo dorudte osobné na adresu: Obecni urad Zabori,
Zaboti 88, 387 34 Zabofi, v zalepené obailce, ktera bude ozna¢ena: Vybérové Fizeni — uc€etni nejpozdéji
do 11.5.2020, 15:00.

VyvéSeno na tfedni desce: 21.4.2020
Zvetejnéno dalkovym piistupem: 21.4.2020
Sejmuto: 7.5.2020
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Mgr. Ludmila Brozova
starostka Obce Zabofti



